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INSTRUCTIVO PARA REGISTRARSE A SECOP Il
PERSONA NATURAL Y PERSONA JURIDICA
(CONTRATISTA)

De acuerdo a lo comunicado por la dependencia de contratacién de la Loteria de Boyaca, todo
contratista que tenga contrato nuevo o inicie solicitud de adicional a partir del 01 de Abril de afo
2020 debe realizar el registro en la plataforma SECOP II.

Para ello debe realizar los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pagina https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

2. Dar click en la opcién REGISTRESE EN SECOP I

- €« C & colomblacompragov.co/secop-i | ‘ £
Estos contratos no se realizaran por el SECOP Il
SECOPII
=
E EIRT
HE - SECOP
3] & = & L
gﬂUE ESEL REGISTRESE EN &£YA ES USUARIO BUSQUEDA DE PLANES ANUALES DE
SECOP 7 EL SECOP Il REGISTRADO? PROCESOS ADQUISICIONES
eF mas > VEI mas >> Ver mas >> VEr mas > Ner mas >> s
| ccémo usar el SECOP N7 -
Zeleccione su perfil y acceda a material didactico para capacitarse en el uso del SECOP Il
n Compradores Proveedores ﬂ Ciudadanos
Acompafiamient < Modificacion parcial sobre la . s
L [XI2] ohl’lgatoriedaga del uso del SECOP Il
en el 2020
BN antidadee tarritnrialec antra T
Oficina principal Lineas de atencion al cliente Casa de Boyaca
Calle 19 No. 9-35 PBX: (098) 7428015 018000918706 | (098) 7428013 | 315 872 7559 Calle 98 No. 19 A-67 (091) 2875498
Tunja - Boyaca (098) 7422428 servicioalclientecrm@Ioteriadeboyaca.gov.co Bogota (091)2871554

Fax: (098) 7409866

www.loteriadeboyaca.gov.co



T Loteria de

Y 4
=i /Boyaca
jUn sébado de pobre lo sacara!

M{.

3. Registrar el usuario con los datos requeridos en el siguiente recuadro y dar click en CONTINUAR

C & community.secop.gov.co/Pubdic/Users/UserRegister/Index?Page=
F:m—m.n'. = tewre

nici Busc LA iin Plan anual de adquisiciones (FAA)

1. Registrar usuario

REGISTRO MANUAL TIPO DE REGISTRO

Coeo electrdnico | dni Identidad Nacional

Nomibre y apellido

Pais | ESPANA vt

MNombre de la entidad :

Elige t usuario ;

Contrasedia ; Confinmar :

Ninguno (%)

Pregunta oe seguridad : | ;Cuai es tu spodo? AL
Respuesta de seguridad !
Telétono movil de seguridad ;| +34 w

Zona horaria ;| [UTC-0500) Bagota, Lima, Quto vt

4. A la direccién de correo electronico que se registrd, se envié un correo de confirmacion, por lo
tanto se debe realizar la confirmacion en el link enviado al correo electrénico del registro a SECOP I

5. Una vez confirmado el registro, el usuario debe validar la“entidad” en este caso se debe seleccionar
como aparece en siguiente recuadro y dar GENERAR FORMULARIO:
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€& 3 @ secopgovico/COIMarketplace/Companies/RegistarNewCompany/indes
I

1. Regisfrar usuario 2. Confirmar Registro + 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

Pais: .
Tipo 5
Area de negocio de la Entidod  Fr7vaco v
Tipo de erganizacién: | Fersana Natural cofombiana |
BVORTAL201S Tenminos dewso  Somafive  Sopore Semot  Avuda | Espefiol (Golombin ¥ 018000-52-0808  Lunes o \ierres TO0am. o TO0pn
PAIS: COLOMBIA
TIPO: PROVEEDOR:

AREA DE NEGOCIO DE ENTIDAD: PRIVADO
TIPO DE ORGANIZACION: PERSONA NATURAL COLOMBIANA
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6. Una vez generado el formulario, se genera el siguiente recuadro.

< C @ sevopgowa/COIMaeplac,

Comparees RegretertlenC arpathy e
1. Registrar usuario 2, Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

Paln: COUOMEA
Tipo Provesdor
‘Area de negocio de ia Entiad Privade
Tipe @ arganizacien; Perora Nalurs (oomnana

Identificacion de la Entidad (S es Entidad Esfatal el Tipo da Documento dabe ser NIT)

Nomire de ke Entidad

oy ahreviadn
Tioo de documantn  Suieccisnn

Mimeano de documanto

Wipyma &% Ng
fbgiman ibalano  Selectiong

Pais COLOMBIA
Ubicecian e &
Bireccidn
Cislige postal
Conen electrbinicn d k aficinn

El nombre de la Entidad es el nombre completo del contratista al igual que el
documento es la identificacién del mismo.
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OBSERVACION: Siempre donde aparezca (*) es un campo obligatorio en donde el usuario debe
ingresar los datos solicitados

La INFORMACION FINANCIERA que se encuentra en el recuadro de arriba, no es obligatorio en
el proceso

© C & secopgovco/COIManet place/Companies/Registerewompany/indse:
I 10—
bancaria

Ramero de cuenta

Tipo e Cusaia bancara  Sewc:ions

“Representante Legal (Informacicn obligatona)

Rombee y apallito
Ientificaciin
Nacionalidad
Domscilio
Anexar documentos
Documentn. iE:
RUP Na
3y organ Deatfrguaio 98 1 secion “Fermarce 5
o o= SE&CP II E 2 bevay contabiidac o vesdor clgadana,
aduria B Constana p3.saRmis Se o5 exiascs franc s
lsiﬂicmw QU ArEIIEN Su BIEN0E a0 Destarng.s a0 ST s An
COMERR00MES ¥ FIIVBEd0NeE 05 SECOF Il 31 .rsm 26 U1 vee00r CRIEATND, aqum ] tcmanraa.us.so
cm ‘gunaenie 08 108 2318008 francir.
Esiados financheros audiaos & 11 de diciemers e %o anierior su8tstios po el eeredentane legal con notss. Fams ol doeuments & Angxar seeum
Persona natural no chigada a lear cartablidad, adunte formaes e la secton “Fomaics Compracores y
Proveadons’ y vesdor Cdadanc 13 CONSSanca Para rglsta en SECCR 1|
= AT

Documanta 08 exSIBNCIA ¥ RECTesantaciin legal ti DEMs0nas hriitas. O0CLMANID 08 FRIFBESNTANIGE IBYaEE. MiBmarDs  Fals &l documema
08 UIRS CHECHVAS, DAA DErS0na LTS | WESSOM CIUGACHNG £ON MATCH 02 30U FXICance QUS S0 & vakce pars
ragitrs 6n SECOF B ACth O C732i5n O veBSLFia Ciucacana

18000520808 Lenes nVemes TO0am e T pm

En los datos de REPRESENTANTE LEGAL, se debe diligenciar el nombre y apellido del contratista, al
igual que la identificacién, todos los datos deben ser coincidentes con los datos que inicialmente se

han registrado.
En la seccion de ANEXAR DOCUMENTOS.

El contratista debe direccionarse a la siguiente pagina https://www.colombiacompra.gov.co/seco-
pii/formatos-para-compradores-y-proveedores-del-secop-ii y debe descargar los siguientes
formatos para proveedores.
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Proveedores

1. FORMATO - EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR (pescargar aqui)
Se debe anexar diligenciado en la seccién que enuncia:

“ Lista de contratos que acrediten su experiencia con el sector publico y/o privado. Des-
cargue el formato de la seccién “Formatos Compradores y Proveedores” del SECOP II. Si
usted es un veedor ciudadano, adjunte la constancia que usé como equivalente de los
estados financieros.”

Los documentos deben ser cargados en formato PDF
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2. CONSTANCIA - PERSONA NATURAL NO OBLIGADA A LLEVAR CONTABILIDAD

(Descargar aqui)

Se debe anexar diligenciado en las dos secciones que enuncia:

1. Certificado con indicadores de capacidad financiera y organizacional. Descérguelo de la seccié n
“Formatos Compradores y Proveedores” del SECOP Il. Si es persona natural no obligada a llevar
contabilidad o veedor ciudadano, adjunte la constancia equivalente de los estados financiero

2. Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio anterior suscritos por el representante legal
con notas. Persona natural no obligada a llevar contabilidad, adjunte formato de la seccién “Formatos
Compradores y Proveedores”y veedor ciudadano la constancia para registro en SECOP |
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3. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

Se debe adjuntar el documento de identificacion escaneado por lado y lado en formato PDF en la
seccidon que se denomina “Documento de existencia y representacion legal de personas juridicas,
documento de representantes legales, miembros de juntas directivas, para persona natural y veedor
ciudadano con marca de agua indicando que sélo es valido para registro en SECOP Il. Acta de crea-
cion de veeduria ciudadana”

Una vez cargados los documentos enunciados previamente, se da FINALIZAR.
Para mayor comprensién del proceso, se sugiere respetuosamente seguir el siguiente tutorial en YouTu-

be https://www.youtube.com/watch?v=YI8HwyNvRI0&t=481s o de igual forma buscar en YouTube
videos con la tematica de registro para personas naturales en SECOP II.
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